Соглашение
о документообороте в электронном виде
№ __________

г. _________				 			                                «__»______ 20___ г.

[bookmark: _Hlk149603040]Публичное акционерное общество «Юнипро», именуемое в дальнейшем «Сторона-1», в лице ____________________________________, действующего на основании ____________, и ____________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Сторона-2», в лице _______________________________, действующего на основании ____________, далее совместно именуемые Стороны, заключили настоящее Соглашение (далее – Соглашение) о нижеследующем.

1. Термины и определения
1.1. Электронная подпись (ЭП) − усиленная квалифицированная электронная подпись, соответствующая требованиям Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и действующему законодательству РФ в сфере электронной подписи.
1.2. Электронный документооборот (ЭДО) – процесс обмена между Сторонами в системе юридически значимого ЭДО документами, составленными в электронном виде и подписанными ЭП, используемой Сторонами.
1.3. Доверенный Оператор ЭДО – организация, обеспечивающая обмен открытой и конфиденциальной информацией по телекоммуникационным каналам связи в рамках электронного документооборота между Сторонами в системе ЭДО. 
1.4. Направляющая Сторона – Сторона-1 или Сторона-2, направляющая документ в электронном виде, подписанный ЭП, в системе ЭДО по телекоммуникационным каналам связи другой Стороне.
1.5. Получающая Сторона – Сторона-1 или Сторона-2, получающая от Направляющей Стороны документ в электронном виде, подписанный ЭП, в системе ЭДО по телекоммуникационным каналам связи.

2. Предмет Соглашения и общие обязательства Сторон 
2.1. Настоящим Стороны соглашаются в целях и в связи с исполнением своих обязательств по договорам, которые будут заключены Сторонами в будущем и в которых будет определена возможность применения ЭДО, осуществлять электронный обмен документами по телекоммуникационным каналам связи в системе ЭДО, подписанными электронной подписью в порядке, определенном Соглашением. 
2.2. Электронный обмен документами осуществляется Сторонами в соответствии с действующим законодательством РФ, в т.ч. Гражданским кодексом РФ, Налоговым кодексом РФ, Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», Приказом Минфина России от 05.02.2021 № 14н «Об утверждении Порядка выставления и получения счетов-фактур в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи с применением усиленной квалифицированной электронной подписи».
Если иное не установлено соответствующим договором электронный обмен документами осуществляется в рамках обмена Сторонами следующими видами документов, а именно: 
Формализованные документы:
- Счет-фактура в формате, установленном действующим законодательством Российской Федерации;
- Акта приемки-сдачи работ (услуг) в формате, установленном действующим законодательством Российской Федерации;
- Товарная накладная (ТОРГ-12) в формате, установленном действующим законодательством Российской Федерации;
- Универсальный передаточный документ (Функция СЧФ – только счет-фактура) в формате, установленном действующим законодательством Российской Федерации;
- Универсальный передаточный документ (Функция ДОП – только первичный учетный документ) в формате, установленном действующим законодательством Российской Федерации;
- Универсальный передаточный документ (Функция СЧФДОП – первичный учетный документ и счет-фактура) в формате, установленном действующим законодательством Российской Федерации;
- Универсальный корректировочный документ (функция КСЧФ – только корректировочный счет-фактура) в формате, установленном действующим законодательством Российской Федерации;
- Исправление для Универсального передаточного документа (ИУПД(СЧФ), ИУПД(СЧФДОП)) в формате, установленном действующим законодательством Российской Федерации;
- Исправление для Универсального корректировочного документа (ИУКД(КСЧФ)) в формате, установленном действующим законодательством Российской Федерации;
- иные документы, которые будут утверждены в соответствии с законодательством.
Неформализованные документы:
- Акт приемки-сдачи оказанных услуг;
- Акт о приемке выполненных работ;
- Справку о стоимости выполненных работ и затрат;
- Счет на оплату;
- Акт сверки расчетов;
- иные документы, за исключением документов, изменяющих или расторгающих заключенные договоры (соглашения, контракты) и претензии.
2.3. Соглашение регулирует отношения Сторон при осуществлении электронного обмена документами по телекоммуникационным каналам связи в системе ЭДО, подписанными ЭП.
2.4. Доверенные Операторы ЭДО, услугами которых пользуются Стороны, должны соответствовать требованиям, утверждаемым федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным осуществлять функции по контролю и надзору в сфере налогов и сборов. 
В случае, если в целях обмена электронными документами в рамках Соглашения Стороны пользуются услугами различных Доверенных Операторов ЭДО, такие Операторы ЭДО должны соответствовать следующим критериям:
- между такими Операторами ЭДО заключено роуминговое соглашение;
- операторами ЭДО, услугами которых пользуются Стороны Соглашения, подтверждена техническая возможность для приема и передачи всех документов, перечень и форматы которых определен в пункте 2.2 Соглашения, в электронном виде в соответствии с определенным форматом.
Доверенным Оператором ЭДО Стороны-1 на момент подписания Соглашения является АО «ПФ «СКБ Контур». 
2.5. Стороны признают, что получение документов в электронном виде и подписанных ЭП в порядке, установленном Соглашением, эквивалентно получению документов на бумажном носителе и является необходимым и достаточным условием, позволяющим установить, что электронный документ исходит от Стороны, его направившей.
2.6. Стороны обязаны информировать друг друга о невозможности обмена документами в электронном виде, подписанными ЭП, в случае технического сбоя внутренних систем Стороны. В этом случае в период действия такого сбоя Стороны производят обмен документами на бумажном носителе с подписанием собственноручной подписью уполномоченного лицами.
2.7. Стороны договариваются, что все документы, поступившие в порядке обмена в электронном виде, составлены в форматах в соответствии с требованиями законодательства, а также исходя из условий заключенных договоров, указанных в пункте 2.1 Соглашения.
2.8. Организация ЭДО между Сторонами не отменяет использование иных способов изготовления и обмена документами между Сторонами в рамках обязательств, не регулируемых данным Соглашением.

3. Условия действительности квалифицированной ЭП
3.1. Стороны договорились использовать усиленную квалифицированную ЭП, которая в электронном документе равнозначна собственноручной подписи на документе на бумажном носителе при одновременном соблюдении следующих условий:
· квалифицированный сертификат создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;
· квалифицированный сертификат действителен на момент подписания электронного документа (при наличии достоверной информации о моменте подписания электронного документа) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания электронного документа не определен;
· имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан электронный документ, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в этот документ после его подписания;
· квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего электронный документ и Соглашением.
3.2. Стороны вправе использовать квалифицированную ЭП, выданную любым аккредитованным удостоверяющим центром, осуществляющего свою деятельность в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ.
3.3. Стороны обязуются сообщать друг другу об ограничениях квалифицированной ЭП в течение 2 (двух) рабочих дней с момента установления таких ограничений, в противном случае, до момента получения такого уведомления Сторона вправе считать квалифицированную ЭП другой Стороны не обремененной какими-либо ограничениями, а документы, подписанные такой квалифицированной ЭП − имеющими полную юридическую силу.
3.4. Стороны гарантируют и заверяют друг друга, что они приложат все усилия для обеспечения конфиденциальности ключей электронных подписей. Сторона, которой стало известно о нарушении конфиденциальности ключа электронной подписи, обязана одновременно с уведомлением выдавшего СКПЭП (Сертификат Ключа Проверки Электронной Подписи) удостоверяющего центра уведомить другую Сторону о данном факте, а также отказаться от использования данной ЭП.
3.5. Стороны обязаны по необходимости заблаговременно обновлять сертификаты электронных ключей, а при неисполнении этого обязательства немедленно сообщить другой Стороне о возникшей ситуации, при этом дальнейшие действия Сторон предпринимаются в соответствии с п. 2.6. Соглашения.

4. Порядок выставления и получения счетов-фактур в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи с использованием ЭП
4.1. Стороны осуществляют выставление и получение счетов-фактур по телекоммуникационным каналам связи с использованием ЭП согласно порядку выставления и получения счетов-фактур, в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, утвержденному Приказом Минфина России от 05.02.2021 № 14н.

5. Порядок выставления, направления и обмена иными документами, перечисленными в п. 2.2. Соглашения, которыми Стороны обмениваются в целях и в связи с исполнением своих обязательств по договорам, указанным в п. 2.1 Соглашения, в электронном виде по телекоммуникационным каналам с использованием ЭП
5.1. Для участия в ЭДО Стороны должны:
а) иметь действующие квалифицированные сертификаты электронных ключей проверки электронной подписи руководителя либо иных уполномоченных лиц;
б) использовать программу для ЭВМ «Диадок» для организации ЭДО или иную программу для ЭВМ, предоставляемую Доверенным Оператором ЭДО и обеспечивающую исполнение обязательств по Соглашению.
5.2. В рамках Соглашения при обмене документами в порядке ЭДО Направляющая сторона первая формирует необходимый документ в электронном виде, подписывает его ЭП, направляет файл с документом в электронном виде в адрес Получающей стороны через доверенного Оператора ЭДО и сохраняет подписанный документ в электронном виде.
5.3. Стороны обязуются своевременно (не позднее следующего рабочего дня с момента получения документа) обмениваться извещениями/подтверждениями через доверенного Оператора ЭДО о получении и отправке документов посредством системы ЭДО.
5.4. Если Направляющая и/или Получающая Сторона не получила в установленный срок любое из положенных подтверждений доверенного Оператора ЭДО или файл с документом, он сообщает о данном факте доверенному Оператору ЭДО.
5.5. В случае подтверждения Направляющей Стороной факта поступления файла документа от нее доверенному Оператору ЭДО, Направляющая Сторона сообщает доверенному Оператору ЭДО о данном факте, и Направляющая Сторона повторяет процедуру направления ранее составленного документа.
5.6. В случае необходимости внесения корректировок в направленный посредством ЭДО документ, Направляющая Сторона составляет соответствующее информационное письмо и направляет откорректированный документ и информационное письмо Получающей Стороне в порядке, установленном доверенным Оператором ЭДО.

6. Прочие условия
6.1. В случае, если Направляющая сторона не получила от Получающей стороны и/или доверенного Оператора ЭДО Получающей стороны, а равно если доверенный Оператор ЭДО Получающей стороны не получил от Получающей стороны, извещение о получении электронного документа от Направляющей стороны и/или доверенного Оператора Направляющей стороны, и при условии отсутствия от Получающей Стороны уведомления согласно п. 2.6. Соглашения и невозможности для Направляющей Стороны получить от Получающей Стороны информацию о причинах отсутствия извещения, Направляющая Сторона оформляет соответствующий документ на бумажном носителе с подписанием собственноручной подписью, Стороны считают его оригиналом.
6.2. В случае невозможности и далее производить обмен документами в электронном виде (неполучение извещений о получении электронного документа, отсутствие любого вида связи с Получающей Стороной и пр.), Направляющая Сторона оформляет документы на бумажных носителях в письменном виде и Стороны считают их оригиналами, при этом Соглашение считается расторгнутым, без оформления каких-либо Дополнительных соглашений.
6.3. В случае отказа любой из Сторон от обмена документами в электронном виде, подписанными ЭП, такая Сторона обязана известить другую Сторону за 30 (тридцать) календарных дней до предполагаемой даты окончания использования ЭДО. В противном случае Стороны продолжают использование ЭДО в течение 30 (тридцати) календарных дней с момента получения Стороной уведомления об отказе от использования ЭДО.
6.4. Прекращение использования Сторонами ЭДО оформляется подписанием соответствующего дополнительного соглашения к Соглашению.
6.5. Соглашение вступает в силу с момента подписания уполномоченными представителями обеих сторон.
6.6. Соглашения составлено в двух экземплярах по одному для каждой из Сторон.
6.7. Вопросы, не урегулированные Соглашением, подлежат разрешению в соответствии с законодательством РФ. В случае невозможности разрешения споров между Сторонами путем переговоров, они должны решаться в арбитражном суде по месту нахождения ответчика.

7. Конфиденциальность
7.1. Стороны признают, что вся информация, относящаяся к Соглашению, равно как и информация о самом факте заключения Соглашения и деятельности каждой из Сторон, либо деятельности любой другой компании, имеющей отношение к Сторонам, не являющаяся общедоступной и ставшая известной Сторонам вследствие заключения или исполнения Соглашения, считается конфиденциальной.
7.2. Для целей Соглашения конфиденциальной считается любая информация, представляющая действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности ее третьим лицам, к которой нет свободного доступа на законном основании, и обладатель информации принимает меры к охране ее конфиденциальности (коммерческая тайна). Помимо этого, Стороны настоящим согласились, что подлежит охране также иная информация, не составляющая коммерческую тайну в соответствии с законодательством Российской Федерации, в отношении которой Стороной, предоставляющей такую информацию, было заявлено о том, что она является конфиденциальной. 
7.3. Стороны обязуются не разглашать и не раскрывать информацию, указанную в пунктах 7.1. и 7.2. Соглашения, третьим лицам и не использовать ее в каких-либо целях, кроме как в целях, связанных с исполнением обязательств по Соглашению, как в течение срока его действия, так и после окончания срока его действия. 
Сторона-2 не вправе без предварительного письменного согласия Стороны-1:
а) размещать конфиденциальную информацию в любых публичных источниках (СМИ, сайты, социальные сети, мессенджеры/каналы, публичные репозитории, презентации, портфолио/кейсы, пресс‑релизы, рекламные материалы, каталоги, тендерные заявки третьих лиц и т.п.);
б) использовать наименование Стороны-1, фирменное наименование, товарные знаки, логотип, доменное имя, а также любые сведения, позволяющие идентифицировать Сторону-1 (в том числе как клиента/партнера), и/или делать заявления о наличии договорных отношений со Стороной-1.
Согласие Стороны-1 должно быть получено предварительно в письменном виде (включая обмен письмами/электронными сообщениями, позволяющими достоверно установить отправителя, если это предусмотрено Соглашением).
Допускается раскрытие указанной информации аудиторам, консультантам, страховщикам, лосс-аджастерам Стороны, а также аффилированным лицам, при условии принятия таким лицом письменного обязательства не разглашать полученную конфиденциальную информацию. 
Для целей Соглашения «аффилированное лицо» означает любую компанию, которая прямо или косвенно контролирует Сторону, или которое находится под контролем Стороны либо под общим контролем с ней. Под «контролем» в предыдущем предложении понимается владение, прямое или опосредованное, через одного или нескольких посредников, более чем 50% уставного капитала и/или голосующих акций лица.
7.4. Сторона-2 обязуется, со своей стороны, ограничить круг лиц, имеющих доступ к такой информации, числом, разумно необходимым для надлежащего исполнения обязательств по Соглашению. 
7.5. Разглашение или раскрытие информации, указанной в пунктах 7.1. и 7.2. Соглашения, допускается только в случаях, предусмотренных соглашением Сторон, положениями действующего законодательства Российской Федерации и нарушения Стороной-2 условий Соглашения, обязательных к исполнению в соответствии с Соглашением.
7.6. Сторона-2 обязуется сохранять полную конфиденциальность в отношении всей полученной им в рамках Соглашения информации, которая признается конфиденциальной в соответствии с условиями Соглашения и положениями действующего законодательства Российской Федерации, в течение 5 (пяти) лет после окончания срока действия Соглашения.
7.7. Сторона-1 вправе учитывать факт нарушения Стороной-2 (и/или ее аффилированными лицами) обязательств по конфиденциальности по настоящему Соглашению в Базе поставщиков при оценке рисков взаимодействия с ним в соответствии с Регламентом управления базой поставщиков, проверки надежности и предварительной квалификации в ПАО «Юнипро».
7.8. [bookmark: _GoBack]В случае нарушения Стороной-2 обязательств, предусмотренных настоящим разделом, Сторона-2 уплачивает Стороне-1 штраф в размере 100 000 (Сто тысяч) рублей за каждый факт нарушения. Уплата штрафа не освобождает Сторону-2 от обязанности прекратить нарушение и не лишает Сторону-1 права требовать возмещения убытков в части, не покрытой штрафом.


Реквизиты и подписи Сторон:

	Сторона-1:
	Сторона-2:

	ПАО «Юнипро»
Адрес места нахождения: 628406, Российская Федерация, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, город Сургут, улица Энергостроителей, дом 23, сооружение 34.
ОГРН 1058602056985
ИНН 8602067092
КПП 860201001
р/с ________________________________ в ______________, 
к/с ________________________________, 
БИК ______________
Тел.: ______________
e-mail: ______________.
	_________________________________
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к/с _____________, 
БИК _____________
Тел.: _____________
e-mail: _____________
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____________________/______________ 
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